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CERTIFICACION LABORAL

El sefior JUAN ESTEBAN CASTRO PERAFAN, identificado con la cedula de
ciudadania 1.006.857.167 de Villavicencio, apoy6o a H&M Construir S.A.S. desde el dia 1
de junio de 2023 hasta el dia 30 de agosto de 2024, como soporte en el Area
Administrativa para garantizar el buen funcionamiento de la empresa, principalmente en
el area de ferreteria.

Sus responsabilidades incluyeron:

La gestidén de documentos.

Archivar la informacién de ingreso y salida de materiales.

Clasificar la correspondencia y redactar algunos documentos para los clientes.
Atencion a clientes y proveedores de la empresa.

Manejo de comunicaciones, principalmente recepcion de llamadas.

Apoyo en ventas al publico y la gestion del inventario del almacén.

La coordinacién de la agenda del gerente general de la empresa

La resolucién de consultas basicas de los clientes y proveedores.
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Para constancia de lo anterior se firma en la ciudad de Villavicencio, a los 20 dias del
mes de septiembre de 2023.

Cordialmente
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MAGALY PERAFAN GOMEZ
C.C. 40.387.461
Representante Legal

CALLE 26 # 35-32 BAR. NUEVO MAIZARO — CEL 3155076588
MAIL: hymconstruirferreteria@gmail.com


mailto:hymconstruirferreteria@gmail.com

